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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA POR
DISPENSA DE LICITACAO

A Camara Municipal de Monte Azul Paulista — SP, em conformidade
com o disposto no art. 75, inciso I, §3° da Lei n® 14.133/2021, torna publico
o interesse em contratar empresa especializada ou profissional habilitado
para prestacdo de servicos técnicos especializados de Assessoria de
Imprensa, Comunicagao Institucional, Jornalismo, Cerimonial e Protocolo,
visando atender as necessidades institucionais da Camara Municipal de
Monte Azul Paulista/SP. O processo administrativo correspondente
encontra-se disponivel para consulta dos interessados no enderegco da
Camara, no horario de expediente.

Eventuais interessados poderao apresentar proposta juntamente com
a documentacdo, ambos descritos e informados no Anexo Unico, no prazo
de 03 (trés) dias uteis a contar da presente publicacdo por meio do e-mail
comprascamaramap@gmail.com ou protocoladas na sede da Camara
Municipal, situada na R. Cel. Jodo Manoel, 90 — Centro, Monte Azul
Paulista, SP.

Monte Azul Paulista — SP, 22 de junho de 2026.
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: -.f/éu/é’/.
Wilson Rodrigues
Presidente da Camara Municipal

de Monte Azul Paulista/SP
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ANEXO UNICO

1 - PROPOSTA
A proposta devera conter:

| — Razao Social ou nome do profissional;

Il - CNPJ ou CPF,

Il — Enderego completo;

IV — Telefone e e-mail;

V — Valor mensal;

VI — Valor global para 12 meses;

VIl — Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias;

VIII — Declaragdo de que estdo inclusos todos os custos, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios e despesas necessarias a execug¢ao dos servigos.

2 - DOCUMENTACOES DE HABILITACAO
- Se Pessoa Juridica:

a) Cartao CNPJ atualizado;

b) Contrato Social ou Requerimento de Empresario;

c) Documento de identificacao do representante legal;

d) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao;

e) Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

f) Certidao Negativa de Débitos Municipais;

g) Certificado de Regularidade do FGTS ;

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;

i) Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a
Administraca@o Publica;

j) Comprovagdo de experiéncia na prestacdo de servigos de assessoria de
imprensa, comunicacdo institucional, jornalismo, marketing pablico ou
atividades correlatas, mediante atestados de capacidade técnica, contratos ou
declaragdes emitidas por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

k) Comprovacgao de inscrigao junto ao 6rgdo profissional competente, quando
aplicavel.

- Se Profissional Autdbnomo:
a) Documento oficial de identidade;

b) CPF;
c) Comprovante de endereco atualizado;,

T
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d) Certidao Negativa de Débitos Federais;

e) Certidao Negativa de Débitos Municipais;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;

g) Comprovacao de regularidade perante o INSS, quando aplicavel;

h) Comprovacgao de experiéncia profissional compativel com o objeto;

i) Registro profissional competente, quando exigido pela legislacdo da
categoria.

3 - QUALIFICAGAO TECNICA

Os interessados deverdo comprovar experiéncia compativel com o objeto da
contratagdo, mediante apresentagcdo de documentos que demonstrem atuacao
em:

- Assessoria de Imprensa;

- Comunicagao Institucional;

- Jornalismo;

- Gestéo de Portais Institucionais;
- Producédo de Contetdo;

- Cerimonial e Protocolo;

- Cobertura de Eventos Publicos.

4 - DECLARAGOES OBRIGATORIAS
O interessado devera apresentar declaragédo contendo:

| — Que cumpre os requisitos de habilitagao;

Il - Que ndo emprega menor em situagao proibida pela Constituicao Federal;

Il - Que ndo possui impedimento para contratar com o Poder Publico;

IV — Que tem pleno conhecimento e concordancia com as exigéncias do Termo
de Referéncia.
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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

O presente Termo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada ou
profissional habilitado para prestacdo de servigos técnicos especializados para
prestacdo de servicos de Assessoria de Imprensa, Comunicagdo Institucional,
Jornalismo, Cerimonial e Protocolo, visando atender as necessidades institucionais da
Camara Municipal de Monte Azul Paulista/SP, promovendo a transparéncia dos atos
legislativos, o fortalecimento da comunicagdo publica e o adequado relacionamento
entre o Poder Legislativo Municipal, a imprensa e a sociedade.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E RESULTADOS ESPERADOS:

A Camara Municipal de Monte Azul Paulista, no exercicio de suas atribuicbes
constitucionais, legais e regimentais, necessita permanentemente de assegurar ampla
divulgacdo das atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo, garantindo o
atendimento aos principios constitucionais da publicidade, eficiéncia e transparéncia
previstos no artigo 37 da Constitui¢do Federal.

A Camara Municipal de Monte Azul Paulista ndo dispée de estrutura técnica prépria
composta por profissionais especializados para execucdo das atividades relacionadas
a assessoria de imprensa, comunicacdo institucional, jornalismo, cerimonial e
protocolo, tornando necessaria a contratagdo externa especializada.

A contratacdo de profissional habilitado para a prestacdo de servico ou empresa
especializada, dotada de expertise técnica, apresenta-se como a solucdo mais
eficiente e economicamente vantajosa, permitindo a transparéncia dos atos
legislativos, o fortalecimento da comunicagédo publica e o adequado relacionamento
entre o Poder Legislativo Municipal, a imprensa e a sociedade.

A presente contratagdo encontra respaldo nos principios da eficiéncia, economicidade,
legalidade, publicidade e seguranga juridica, previstos no art. 37 da Constituicdo
Federal, bem como na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente nos artigos 72 e 75,
inciso I, observados os limites legais aplicaveis a contratagdo direta, contribuindo para
a melhoria da governanca institucional e do controle administrativo.

Com a presente contratacédo pretende-se alcancar: maior transparéncia das atividades
legislativas; fortalecimento da comunicagédo institucional; ampliagdo do acesso da
populacgéo as informagdes plblicas; melhoria na organizagédo, padronizacao e insergéo
de dados e informagdes no site institucional; melhoria do relacionamento com os
veiculos de imprensa; fortalecimento da imagem institucional da Camara Municipal,
adequada organizagdo dos eventos oficiais; incremento da participacdo cidada;
atendimento aos principios da publicidade e eficiéncia administrativa.
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3 - ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS:

Realizar cobertura jornalistica dos trabalhos das Comissées Permanentes e
Temporarias, Sessdes Ordinarias, Extraordinarias, Solenes e [tinerantes,
Audiéncias Publicas, entrevistas coletivas, exposicoes e demais eventos
institucionais internos e externos promovidos ou apoiados pela Camara Municipal;

Elaborar matérias jornalisticas, reportagens especiais e demais contetudos
destinados aos canais oficiais de divulgagao da Camara Municipal, inclusive TV
Camara, portal institucional e redes sociais oficiais;

Captar, produzir, organizar e encaminhar as informacdes destinadas aos
mecanismos de divulgagao institucionais mantidos pela Camara Municipal,

Produzir textos institucionais, releases, notas oficiais e comunicados a imprensa;

Providenciar o encaminhamento de noticias aos meios de comunicagao e demais
instrumentos de divulgagao institucional;

Pesquisar e captar informagdes necessarias a produgao de conteudo institucional,
bem como verificar em fontes diversas, visando subsidiar os meios de
comunicacgéo institucional da Camara Municipal;

Realizar monitoramento, afericdo e avaliacdo dos resultados das agbes de
comunicacgdo institucional, mediante acompanhamento diario dos conteldos
divulgados nos diversos meios de comunicagéo utilizados;

Garantir a cobertura imparcial, democratica e institucional das atividades
parlamentares da Camara Municipal, incluindo pronunciamentos realizados em
plenario;

Promover a divulgacdo de noticias e informagdes de interesses publicos
relacionados a Camara Municipal;

Assessorar a Presidéncia, Vereadores e demais setores do Poder Legislativo
quanto a definicdo e divulgagao de matérias institucionais;

Realizar a gestdo, atualizagdo, manutencdo e alimentagdo continua do Portal
Institucional da Camara Municipal, garantindo a divulgacdo tempestiva das
informacgdes de interesse publico e o adequado funcionamento dos canais de
comunicacao digital;

Efetuar a padronizagdo, organizagdo, tratamento e atualizagcdo das fotografias
institucionais, galerias de imagens, registros fotograficos de eventos, bancos de
imagens e demais conteiudos visuais divulgados nos meios oficiais de
comunicagao da Camara Municipal,

Produzir, revisar, inserir e atualizar noticias, matérias, comunicados, informativos,
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agendas, eventos, contelidos institucionais e demais informacdes destinadas ao
Portal Institucional,

Realizar a atualizacdo permanente dos cadastros, bancos de dados, paginas,
segbes, menus, links, documentos, atos oficiais, informacdes institucionais,
contatos, galerias, sistemas integrados e demais conteudos disponibilizados no
sitio eletrénico oficial da Camara Municipal,

Promover a revisdo periédica de todas as abas, areas e funcionalidades do Portal
Institucional, identificando e corrigindo informacgdes desatualizadas, inconsisténcias
de conteldo, falhas de navegacado, links inativos e demais necessidades de
manutenc¢ao e aprimoramento;

Zelar pela padronizagdo visual, organizacdo das informacdes, acessibilidade,
clareza da comunicagdo e atualizagdo permanente do Portal Institucional,
observando a legislacdo vigente, como também os principios da publicidade,
transparéncia e eficiéncia da Administragéo Publica,

Coordenar e executar os servicos de cerimonial das sessfes ordinarias,
extraordinarias, solenes, itinerantes e de instalacao da legislatura;

Elaborar e organizar convites, roteiros, cartdes e demais documentos protocolares
relacionados aos eventos oficiais;

Fiscalizar o cumprimento das normas de cerimonial e protecole durante
solenidades;

Coordenar coletivas de imprensa promovidas pela Camara Municipal,

Coordenar e supervisionar o protocolo e o cerimonial de congressos, seminarios,
simpésios e demais eventos promovidos pela Camara Municipal;

Assessorar a Mesa Diretora em eventos civicos e solenidades oficiais;

Elaborar relatérios periédicos das atividades desenvolvidas, contendo informagdes
sobre as acbes de comunicagao institucional realizadas, alcance das publicacées,
atualizagdo dos canais oficiais e demais atividades executadas no periodo;

O servigo devera ser executado estritamente de acordo com o disposto neste
Termo de Referéncia, observadas as necessidades da Camara Municipal e a
proposta apresentada pela CONTRATADA.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
A empresa ou o profissional habilitado a ser contratada devera comprovar: Habilitagéo

juridica; Regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria;, Experiéncia na
prestacdo de servicos de assessoria de imprensa, comunicagdo institucional,
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jornalismo ou atividades correlatas; Capacidade técnica compativel com o objeto
contratado; Disponibilidade de estrutura operacional necessaria ao atendimento das
demandas; Responsabilidade pelo fornecimento dos equipamentos e recursos
necessarios a execucao dos servicos, bem como demais documentos eventualmente
necessarios e exigidos pelo Poder Legislativo, observadas as disposi¢coes dos artigos
62 a 70 da Lei n® 14.133/2021.

5 - DO QUANTITATIVO, DA LICITAGAO E REGIME DE EXECUGAO:

Sera contratado 01 (uma) prestagdo de servicos especializados de Assessoria de
Imprensa, Comunicacéo Institucional, Jornalismo, Cerimonial e Protocolo.

A contratagdo sera realizada na modalidade Dispensa de Licitacdo, com fundamento
na Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente no art. 75, inciso |, sob regime de
execucdo por preco global.

6 - PRAZO DE EXECUGAO:

O servigo objeto deste Termo de Referéncia tera carater continuo, com vigéncia inicial
preferencialmente de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do Instrumento
Contratual bem como a Ordem de Inicio, podendo ser prorrogado nos termos da
legislagdo vigente, mediante justificativa fundamentada.

7 - RECEBIMENTO, PAGAMENTO E FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS:

Os servicos serdo pagos mensamente e considerados recebidos mediante:
apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, ao ateste do fiscal do contrato, cumprimento
integral das obrigacbes contratuais, bem como o cumprimento das condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A execugdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor formalmente
designado como gestor de contratos, conforme os termos do artigo 117 da Lei n°
14.133/2021, sendo de sua competéncia: acompanhara a execucdo dos Servigos,
emitird ateste das notas fiscais; registrar, se houver, ocorréncias; e comunicar
eventuais irregularidades a autoridade competente.

8 - CRITERIOS DE JULGAMENTO
O critério de selecdo sera o de menor prego global, desde que atendidas e

comprovadas todas as exigéncias técnicas e documentais estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

9 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

E de competéncia da Contratada:
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I - Executar os servicos com zelo, eficiéncia, observancia das normas técnicas
aplicaveis, conforme acordado com a proposta apresentada e o presente Termo de
Referéncia;

Il - Manter sigilo sobre informagdes internas a que tiver acesso;

lll - Atender prontamente as solicitagdes do CONTRATANTE;

IV - Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagao por parte do CONTRATANTE;

V - Assumir, com exclusividade, todos os ftributos, taxas e encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execuc¢ao do objeto;

VI - Refazer, reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, sem Onus para a
Administracéo, os servicos executados em desacordo com as exigéncias contratuais e
a este Termo de Referéncia;

VIl - Responder por eventuais prejuizos e danos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros;

VIl - Responsabilizar-se por erros ou omissées que resultem em falhas na prestacéo
do servigo;

IX - Nao permitir subcontratagdo ou sub-rogag¢ao do objeto;
X- Prestar esclarecimentos sempre que solicitado ao CONTRATANTE;
Xl - Comunicar imediatamente qualquer alteragdo em seus dados cadastrais;

Xl - Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos ou supressoes até o
limite legal de 25% do valor inicial atualizado;

XIll - Manter durante toda a vigéncia contratual as condi¢des de habilitagdo exigidas;
XIV - Disponibilizar estrutura técnica adequada para a plena execucao do objeto
contratado.

10 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

E de competéncia da Camara Municipal:

| - Fornecer as informacgdes necessarias a execucao dos servigos,

Il - Proporcionar condigdes para a boa execugdo do contrato;

Il - Designar gestor e fiscal para acompanhamento e ateste da execucao dos servicos;

IV - Efetuar o pagamento devido, apds o recebimento da nota fiscal devidamente
atestada conforme prazos estabelecidos;
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V - Manifestar-se formalmente sobre a execugdo do contrato, inclusive quanto a
aplicacao de sancdes e irregularidades constatadas;

VI - Modificar ou rescindir unilateralmente o contrato, nos casos previstos em lei.

11 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigacbes assumidas sujeitara a contratada as sancdes
previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

12 - DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia integra o processo administrativo destinado a contratagéo
direta do objeto descrito, servindo como instrumento orientador para a selecdo da
proposta mais vantajosa a Administracdo, em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021.

Monte Azul Paulista — SP, 15 de maio de 2026.

Silvia de Assis
Setor de Compras



