
 

 

QU A D R O  D E  SER VID O R ES EFETIVO S E  C O M ISSIO N A D O S  

A N O  BA SE  2021 

 

 

 

M AT R ÍCU L A NO M E  
E FE T IVO  /  

CO M ISSIO NAD O  
FU NÇÃO  

CO M PE T Ê NCIA 

(D E SCR IÇÃO  D A FU NÇÃO ) 
L O T AÇÃO  NO M E AÇÃO  E ST ÁVE L  

D AT A 

AD M ISSÃO  

D AT A 

E X O NE R AÇÃO   

714-1  Cam ila Sant’ Anna D onadon  E fe tivo 
Assiste nte  

Adm inistrativo  

Aux iliar o D ire tor Ad m inist rativo n o que  c onc e rne  às a tivida de s  

buroc rátic a s do de pa rt a m e nt o; aux iliar n os se rviç os de  n at ure z a  

ad m inist ra tiva, e spe c ífic os de  c ada divis ão ou se t or d a Câ m ara;  

re digir, digit ar, c o nfe rir, c or rigir ofíc ios ou q uais que r ou tros tip os  

de  c orre spo ndê nc ia ofic ial; digita r, c onfe rir e  c or rigir p rop osit uras,  

proje tos, e m e nd as, re la tó rios, c ont ra tos, te rm os adi tivos,  

planilh as, t abe l as, e nc a m inh ad os p or se us ( su as) s upe ri ore s ( as)  

hie rá rq uic os (as), pe la pre sidê nc ia da e dilidade , pe la m e s a  

dire to ra, pe las b anc ad as e  pe los ve re ad ore s; ope rar sof tw are s e  

siste m as de  info rm átic a, inse rind o da do s ne c e ssá rios ao bo m  

ate ndim e nto dos se rviç os da Câm ara. 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  02/03/2015  N ão Consta 

 

M AT R ÍCU L A NO M E  
E FE T IVO  /  

CO M ISSIO NAD O  
FU NÇÃO  

CO M PE T Ê NCIA 

(D E SCR IÇÃO  D A FU NÇÃO ) 
L O T AÇÃO  NO M E AÇÃO  E ST ÁVE L  

D AT A 

AD M ISSÃO  

D AT A 

E X O NE R AÇÃO   

612-1  E duardo M é dic i de  Souza E fe tivo 
D ire tor 

Financ e iro  

Coo de rna r, c on trola r e  fisc alizar o de pa rt a m e nt o c ont ábil;  

m a nife st ar-se  n os proc e sso s ad m inist ra tivos de  o rde m  financ e ira;  

asse s so ra r o s ve re ad ore s e m  m a té ri as o rç a m e n tá ria s, tri but á rias,  

f inanc e iras e  out ra s re lac ion a das à Co nt abilida de  Públic a; e xa rar  

pa re c e re s so bre  os b ala nc e te s p at rim o niais, o rç a m e nt á rios,  

e c onôm ic os e  financ e iros da Adm inistraç ão D ire ta e  Indire ta . 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  02/10/2006  N ão Consta 

450-1  José  Ange lo Fiorot Junior E fe tivo 
Aux iliar de  

Se c re taria 

E xe c utar t ra balh os de  nat ure za a dm inis trativ a de  c e rta  

c om ple x id ade , q ue  re q ue iram  algu m a c ap ac id ade  de  julg a m e nt o;  

datilo graf ar ou digit a r te xtos, c a rt as, ofíc ios, c irc ulare s e  outros  

doc u m e n tos ; se c re t ari ar re uniõe s, la vrar at as e  faze r qu aisq ue r  

e xpe die nte s a re s pe ito; se c re t a riar a s re uniõe s d as c om iss õe s e  

e labo ra r a s a ta s e  de m ais d oc u m e nt os; e l abo rar o s rote iros d as  

re uniõe s; a te nde r c ha m ad as te le fônic a s, an ot an do ou e n vian do  

re c ad os p a ra o bte r ou f orne c e r info rm aç õe s ; o rg aniz ar e  

ac o m p an ha r as public aç õe s do Po de r L e gislativo, no s órg ão s de  

im pre ns a ofic iais; orga niza r e  m a nte r atu aliza do os arquivo s da  

Câm ara M unic ipal . 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  20/08/2003  N ão Consta 



493-1  M aria Rita Pe re ira Fe rro  E fe tivo Cope ira 

Faze r e  se rvir c afé , á gu a e  out ro s, n os se to re s de  trab alh o, n as  

qua ntid ade s e  horá rios de te rm in ado s. Ate nde r o(s) ve re ad or(e s)  

de  form a individ ual, l im p and o as re spe c tiv as m e s as e  aind a  

se rvin do c afé , águ a e  outros du rante  as se s sõe s o rdin ári as e  

e xtra o rdin ári as. Ze lar pe la l im pe z a, c onse rvaç ão e  gua rd a dos  

ap are lh os e  e quipa m e n tos util iza dos e  do loc al d e  trab alho.  

E fe tua r pe q ue n as c o m p ras de  m ate rial de  higie ne , l im pe za e  de  

e sc ritó rio e nt re  ou tros, se m p re  qu an do re quisit ad a. M an te r  

se m p re  a ar ru m aç ão d a c ozin ha, l im pa ndo e  t ra ze nd o os  

re c ipie nte s, vasilh am e s e  outros ute nsíl ios da c ozinh a e m  pe rfe ito  

e sta do de  lim pe z a. Solic ita r a o se to r c o m pe te nte  aut oriz aç ão p ara  

c om p ra do m ate rial de  lim pe z a e  de  c ozin ha . Cole t a r o l ixo d as  

sala s diari am e nte , be m  c om o c orre do re s, ple n ário e  ou tras  

de pe n dê nc ias, re c olhe n do -o s ade qu ad a m e nte . M a nte r a de vid a  

higie ne  das instalaç õe s sanitárias da Câm ara. 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  20/08/2003  N ão Consta 

 

 

M AT R ÍCU L A NO M E  
E FE T IVO  /  

CO M ISSIO NAD O  
FU NÇÃO  
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D AT A 

AD M ISSÃO  

D AT A 

E X O NE R AÇÃO   

574-6  M arle ne  Apare c ida M ante li  E fe tivo 

Asse ssor de  

Im pre nsa e  

Ce rim onial  

E xe c utar se rviç os jo rn alístic os re lac io na dos c o m  as sun to s e  

m a té ri as d a C âm a ra ; faze r a c obe rt ura d os t ra balh os d as  

c om iss õe s, da s se ssõe s, audiê nc i as públic as, e n tre vis ta s c ole tivas,  

e xposiç õe s e  dos e ve n tos inte rn os e  e xte rn os re lac io na dos c o m  a  

Câ m ara; e lab orar m até rias e spe c iais p ara os órgã os de  divulgaç ão  

da Câ m ara, inc lusive  a T V Câm ara; e nc a rre g ar-se  do proc e ss o de  

sup rim e n to de  notíc ia s e nc a m inh ad as pa ra os m e c anis m os de  

divulg aç ão in stitu c io nal d a C â m a ra M u nic ipal; p rovi de nc ia r a  

c apt aç ã o na s m ais va ria da s fonte s de  inform aç õe s, que  s up rirão  

os m e ios de  c om u nic aç ã o instituc ion al m a ntid os pe la Câ m ara  

M unic ipal. 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  01/06/2015  N ão Consta 

477-1  
M ayc on Paulo  Barbosa de  

Cam pos 
E fe tivo V igia L e gislativo  

Re aliz ar vigilâ nc ia do p ré dio d a Câ m ara M unic ipal; ze la r pe la  

se gu ra nç a, vigia r e  ze lar pe los be ns m óve is e  im óve is da Câm ara  

M unic ip al, re lat ar os f ato s oc orrido s du ra nte  o pe río do de  

vigilânc ia ao s supe riore s,  visto ria ro tine ira m e nte  a p ar te  e xte rn a  

da C â m a ra M u nic ipal e  o fe c ham e nto d as de pe ndê nc ias inte rn as,  

re sp ons abiliza nd o-se  pe lo c um pri m e n to d as  no rm a s de  

se gu ra nç a, re aliz ar vis to ria e  rond as sis te m átic as e m  tod as as  

de pe n dê nc ias da Câ m ara M unic ip al, pre v e nind o situ aç õe s que  

c oloque m  e m  risc o a  inte g rida de  do p ré dio, d os e q uipa m e n tos e  

a se gu ranç a d os se rvido re s e  e xe c uta r ou tras t are f as que  se  

inc luam , por sim ilaridade , no m e sm o c am po de  atuaç ão.  

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  20/08/2003  N ão Consta 

712-1  N adija Jane  Silva E fe tivo 
Age nte  de  

Se rviç os G e rais 

Re aliz ar a tivida de s de  lim pe za e m  ge ral e  atividade s re lac ion ad as,  

l im pe za in te rna d o Ple n ário, G abine te s, de m ais áre as e  a os  

se rviç os de  lim pe za e  higie ne  e m  ge ral; lav a r louç a s e  ute nsíl ios de  

c opa e  c ozinh a; E xe c u ta r se rviç os de  roup a ria e  la va nde ria; l im p ar  

e  c onse rv ar o p ré dio d a C âm a ra M unic ipal; lav a r sanit á rios,  

re m ove r l ixos e  de trit os; l im p a r m óve is e  e quip a m e nt os de  

e sc ritó rio e  m a nte r o loc al de  tra bal ho se m p re  e m  pe rfe it as  

c ondiç õe s de  hi gie ne ; ze la r pe la m an ute nç ão de  m áquin as e  

e quipam e ntos sob sua guarda. 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  02/03/2015  N ão Consta 



 

485-1  Silvia de  Assis  E fe tivo Re c e pc ionista 

Re aliz ar se rviç os de  ate n de nte  de  re c e pç ã o da C â m a ra M unic ipal,  

princ ip alm e n te : re c e pc ion a r e  pre sta r se rviç os de  a poio  

ad m inist ra tivo, m a nte n do -se  atu aliza do ( a) das ativid ade s d a  

Câ m ara p ara m e lh or inf orm aç õe s a o pú blic o; pre s ta r a te ndi m e n to  

te le fônic o e  forne c e r inform aç õe s; re c e be r visit an te s, a ve rig u ar  

sua s ne c e ssidade s e  c onduzi -los ao luga r ou a pe sso a proc urad a;  

orga niza r info rm aç õe s e  pla ne ja r o t rab alho do c o tidian o;  

Re sp ons abiliza r-se  pe lo c ont role  d a porta ria e  ate ndim e nt o ao  

públic o, no que  diz re spe ito a o trânsit o de  pe sso as e  m ate riais no  

âm bito da Câm ara. 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  20/08/2003  N ão Consta 

 

 

 

 

M AT R ÍCU L A NO M E  
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D AT A 
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767-1  Adriano D ie llo Pe re s  Com issionado 
Asse ssor de  

G abine te  

Se c re t ari ar o s tra balh os d os V e re ad ore s e  c oo rde n a r os  

ate n dim e nto s a os c id ad ãos re alizad os pe l o G a bine te ; c oo rde n a r o  

func ion am e nt o dos se rviç o s do G abine te  do V e re a do r e  orie nt ar  

as aç õe s pe la m e lho r visã o polític a/c o m unit ári a; a nalis ar, f isc ali z ar  

e  c ont rola r, pe rm a ne n te m e nte , a atu aç ã o e  o rga nizaç ão do  

G abine te ; viabiliza r a c om unic aç ão do G abine te  c o m  os de m ais  

órgã os da C âm a ra M unic ipal; as se ss orar o V e re ado r no e xe rc íc io 

das ativid ade s le g ais e  re gi m e nt ais ine re n te s a o c argo ; re aliza r as  

de m ais ativid ade s de  asse s so ra m e nto polític o que  lhe  fore m  

at ribuíd as; su pe rvis a r a e laboraç ão de  e xpe die nte s,  

c orre spo ndê nc ias, de  m inu tas de  m até rias le gislativ as, tais c o m o  

pro po siç õe s, pa re c e re s, v oto s, re q ue ri m e nt os, re c urs os, e m e nd as,  

proje tos de  le i e  outros; ac o m p a nh ar as re ivindic aç õe s e l ab orad as  

pe lo e dil e  solic itad as pe la c om unid ade , no q ue  c onc e rne  às o bras  

e  de m ais im pla nt aç õe s de  se rviç os solic itad os pe lo ve re a do r e  

de vidam e nte  aprovados pe lo Ple nário.  

 

Câm ara 

M unic ipal  

Portaria 

005/2021 
N ão 25/01 /2021 N ão Consta 

713-1  W ilson Rodrigo G arc ia E fe tivo 
Proc urador 

Jurídic o 

Analis ar e  e labo rar d oc u m e nt os jurí dic os; e xa m in ar p roc e ss os  

e spe c ífic os e  pe squis ar a le gislaç ã o pa ra a c riaç ão do a rq uivo  

jurídic o; p ro m o ve r a de fe s a da Câ m ara n os p roc e ss os  

ad m inist ra tivos e  j udic iais; Pe s quis ar, an alisa r e  inte rp re t ar a  

le gislaç ão e  re gul am e nt os e m  vi go r, re fe re nte s às áre as  

ad m inist ra tiva, f isc al, trib ut ári a, re c u rs os -h um an os,  

c onstit uc ion al, c ivil, proc e ssu al, am bie n tal, e nt re  out ra s. Analis ar  

e  e laborar c ont ra to s, c onvê nios, pe tiç õe s, c onte st aç õe s, ré plic as,  

m e m o riais e  de m ais doc u m e nt os de  nat ure za jurídic a. E xa m ina r e  

re visa r p roc e ss os, de  ac o rd o c om  a áre a de  a tu aç ã o. E xam i na r os  

ante proje to s de  le is, proje tos, re gula m e nto s e  instruç õe s,  

e m itind o p are c e re s e  e lab oran do m inu ta s, qu an do ne c e ssá rio.  

Pe squis ar a jurisp ru dê nc ia e  dout rin a, pa ra fo rm aç ão do a rq uivo  

jurídic o, orie n ta nd o qu an to à o rg aniz aç ão do m e s m o. D e fe nde r a  

Câ m ara M u nic ipal e m  juízo, ou fora de le , e m  qualq ue r m até ria  

Câm ara 

M unic ipal  

Conc urso 

Públic o 
Sim  02/03/2015  N ão Consta 



que  lhe  diga re spe ito. E m i tir p are c e re s sobre  as su nto s de  

inte re sse  da Câm ara. 

747-1  
L uc im ara Patríc ia Silva 

M ilhoruc c i  
Com issionado 

Asse ssor 

L e gislativo  

Asse ss ora r o V e re ad or d uran te  as ativid ade s Ple n á rias e  de  

Co m issõe s L e gislativ as; a sse ss ora r o ve re ado r no e xa m e  de  

pro po siç õe s que  tra m it are m  e m  C om is sã o Pe rm ane nte  e / ou  

te m po rá ria d a q ual o m e s m o f aç a pa rte ; asse sso rar as a tivida de s  

polític o-pa rla m e n ta re s de se nvolvid as pe lo V e re ado r; Asse sso rar  

am pla m e n te  o V e re a do r na ap re c iaç ão de  propo siç õe s, ta nto de  

orige m  le gisla tiva c o m o e xe c utiv a; re digi r, a pe dido d o V e re ad or,  

pro nu nc ia m e nt os a se re m  fe itos pe lo m e s m o no Ple ná rio d a C as a;   

que sti on ar, jun to à A dm i nistraç ão d a Câ m ara, e m  n o m e  do  

ve re ador, toda e  qualque r re ivindic aç ão. 

 

Câm ara 

M unic ipal  

Portaria 

001/2021 
N ão 04/01 /2021 N ão Consta 

 


